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Zur Verstärkung unseres Teams in Zumikon, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine offene, 
dienstleistungsorientiere und engagierte Persönlichkeit als: 
 

Mitarbeiter*in Verkaufsinnendienst (m/w/d) 80-100% 
 
 

Dein neuer Job: 
 

• Du wickelst die Kundenaufträge von A bis Z ab – Du erfasst Aufträge, bearbeitest 
Submissionen und Offerten sowie deren Nachverfolgung bis zum Verkaufsabschluss, 
erstellst Auftragsbestätigungen, beauftragst die Dispo, etc. 

• Weiter berätst und betreust Du das bestehende Kundenportfolio, pflegst die 
Kundenbeziehung und entwickelst sie weiter 

• Koordination und Überwachung der Projekte 

• Einführung des Sicherheitspersonal bei neuen und anspruchsvollen Dienst en 

• Verhandlungsgespräche und Abnahme des Auftrages/Objektes vor Ort  

• Pflege und Unterhalt des CRM-Systems 
 
 

Was wir bieten: 
 

• Sorgfältige Einführung sodass du ohne Druck in unsere Firma Fuss fassen kannst 

• Verantwortungsvolle Stelle in kleinem Team 

• Moderne Technologien und spannende Projekte 

• Top ausgestatte, offen gestaltete Arbeitsplätze 

• Kollegiales Umfeld mit Austausch- und Gestaltungsmöglichkeit 

• Raum und offene Ohren für eigne Ideen 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• Sehr gute Sozialleistungen, es wird für dich vorgesorgt  

• Ideale öffentliche Verkehrsanbindung oder auch PP 
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Was du mitbringen solltest: 
 

• Kaufmännische Grundausbildung in einer vergleichbaren Funktion,  
idealerweise in der Sicherheitsbranche oder Baubranche 

• Bereits erste Erfahrungen im Verkaufsinnendienst gesammelt 

• Gute Anwenderkenntnisse der gängigen MS Office Programme, Messerli System von Vorteil 

• Kommunikationsstarke und kontaktfreudige Persönlichkeit  

• Selbständigkeit, Flexibilität und proaktives Mitdenken 

• Bereitschaft Pikettdienst und Fronteinsätze zu leisten 

• Logisches und vernetztes Denken  

• Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

 

Interessiert ? Bewirb dich jetzt! 
 
Wir freuen uns von dir zu lesen, bitte sende folgende Unterlagen ein:  

 

• Aktueller Lebenslauf inkl. Foto  

• Arbeitszeugnisse 

• Zertifikate/Diplome (optional) 

 
Wir nehmen deine Bewerbung gerne per Email entgegen: m.ventre@spa-sicherheit.ch 
 
 
Bei Fragen steht dir Michela Ventre, GL (044 202 33 16), von Montag bis Donnerstag gerne zur 
Verfügung. 


